Présentation et utilisation du fichier
I. Les cinq feuilles.

· La feuille DSTP permet d'avoir une vision d'ensemble des compétences évaluées en devoir et en TP 

· La feuille Chimie regroupe les compétences évaluées en chimie pour chaque élève.

· La feuille Mécanique regroupe les compétences évaluées en mécanique pour chaque élève

· La feuille Electricité regroupe les compétences évaluées pour chaque élève en électricité.

· La feuille Bilan permet d'avoir une vue d'ensemble des compétences acquises ou en cours d'acquisition par la classe.

· La feuille Elève donne un bilan individualisé pour chaque élève.

II. Exemple d'utilisation.

Supposons que lors d'un devoir de chimie, vous ayez évalué les compétences suivantes:

Inf 1
Inf 4
Inf 7
Réa 5
Réa 6


1.Remplir la fiche DSTP

· Nommer le devoir dans la colonne de gauche. 

· Placer un 1 dans les colonnes correspondant aux compétences évaluées.
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· Que fait le fichier automatiquement?
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Pour chaque compétence, il fait la somme du nombre de fois où la compétence a été évaluée (bas du tableau)
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· Il transmet à la feuille Bilan que ces compétences ont été évaluées une fois de plus. (Les cellules apparaissent colorées)
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· Il transmet à la feuille élève que ces compétences ont été évaluées une fois de plus
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2.Remplir la feuille chimie

Pour chaque élève, il faut rentrer sous forme de 1 les compétences validées et sous forme de 0 les compétences non validées sur le devoir.

Supposons que l'élève 1 ait validé les compétences suivantes:
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· Que fait le fichier automatiquement?

· [image: image10.png]


Pour chaque compétence, il compte le nombre de fois où la compétence a été validée.

· Il transmet à la feuille bilan combien de fois la compétence a été validée.
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3.La feuille bilan (mise en forme des cellules automatique)

Les compétences sont considérées comme acquises lorsqu'elles ont été validées 2 fois.

Pour chaque compétence:

· La colonne de droite se colore en bleu lorsque la compétence a été évaluée au moins deux fois

· La colonne de gauche se colore en vert lorsque la compétence a été validée au moins deux fois par l'élève

· Si la compétence est en cours d'acquisition ou de validation, la case prend la couleur de la compétence.
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4.La feuille élève (mise en forme et calcul automatique des pourcentages).
· La feuille élève se remplit automatiquement à partie de la feuille bilan et de la feuille DSTP

· Les mises en formes conditionnelles sont les mêmes que sur la feuille bilan
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· Dans la colonne de droite, le fichier fait:

· La somme des compétences inf.  évaluées (ici 9)

· La somme des compétences inf. validées par l'élève (ici 6)

· Il transforme le rapport en pourcentages en dessous
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Tout en haut, il calcule le pourcentage de compétences validées par rapport au nombre de compétences évaluées.(sans distinction entre inf/réa/rais/com/att)
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Remarque: Au cas où il n'y aurait pas de version couleur à disposition, une autre colonne a été insérée pour indiquer si la compétence est validée (V) ou non validée (nv)

III. Indications pour une modification rapide du fichier


1.Vous voulez supprimer une compétence (par exemple inf 1 sur la feuille chimie).

· Sélectionner la colonne correspondant à inf 1, clic droit, supprimer la colonne entière. 

· Aller dans la feuille bilan et supprimer dans la formule  'Chimie '!H10+
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· Etirer alors la nouvelle formule verticalement pour tous les élèves.

Remarque: 

Il n'y a pas d'autres modification de formules à faire, Excel se charge lui-même des modifications de formule

2.Vous voulez insérer une nouvelle compétence (inf 2 sur la feuille chimie 1)

· Sélectionner la colonne de Inf 1, clic droit, copier
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Insérer ensuite ces colonnes juste après inf 1

· Nommer correctement cette nouvelle colonne

· Aller dans la feuille bilan et modifier la formule qu correspond à la validation de Inf 2  

3.Vous voulez changer les mises en forme conditionnelles.
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- Clic gauche sur la case  puis    et la fenêtre apparaît.
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